Postillion Elternportal

Postillion e. V.
Liebe Eltern,

Sie erhalten von der zentralen Anmeldestelle 14 Tage vor Betreuungsbeginn die Zugangsdaten fiir
das Elternportal. So gelangen Sie zum Elternportal im Browser: www.kitaon.de/EP/

Das Elternportal bietet lhnen viele praktische Funktionen und gibt lhnen Zugang zu aktuellen
Informationen:

Aus der Einrichtung: Hier finden Sie aktuelle Informationen aus der Einrichtung.

o Newsletter: Sie finden hier den regelméfliig erscheinenden Newsletter mit
interessanten Informationen und Terminen.

- Abwesenheiten: Gemafl unserer Benutzungsordnung miissen Sie |hr Kind lber das
Elternportal abwesend melden. Bitte tragen Sie hier ein, wenn lhrKind die Einrichtung nicht
besuchen wird (z.B. Krankheit, Urlaub).

- Krankheit melden: Hier konnen Sie bei (meldepflichtiger) Erkrankung lhres Kindes
angeben, was lhr Kind hat. Die Einrichtung und die Familien werden dariiber anonym
informiert.

- Daten der Einrichtung: Sie konnen Daten, wie Schlieftage der Einrichtung einsehen.

- Formulare: Sie kénnen hier wichtige Formulare einsehen und/oder einreichen.

Anbei eine kurze Einfiihrung zum Andern des Passwortes und zum Eintragen von Abwesenheiten.
Bei Bedarf gibt es die Moglichkeit einer ausfiihrlichen Anleitung fiir das Elternportal. Bitte
wenden Sie sich dafiir an die Einrichtungsleitung.

Anmeldung im Elternportal:

Bitte hier die Daten (Benutzername und Passwort) eingeben, die Sie 14 Tage vor Betreuungsbeginn
Ihres Kindes erhalten ha

Benutzernam:

Passwort

Passwort vergessen?
Bitte schreiben sie eine E-Mail mit den Vor- und Nachnamen des Kindes und dem Name und Ort der Einrichtung an kitaon@postillion.org.



Wie geht es nach der Anmeldung weiter:

Abmeldung

A

Hier konnen Sie das Passwort @andern, die Mails mit Newsletter
oder Information tiber Krankheit ein oder ausschalten

Home: Hier gelangen Sie zur Startseite

KiTaOn EP

AKTIONEN

Neues aus der Einrichtung
Aus der Einrichtung /

Apresenhelen 4——— | Abwesenheiten des Kindes eintragen (z.B. Krankheit, Urlaub, etc.)

Krankheit melden

Daten der Eiﬂmchtuﬂg:N Kran khe|t m elden

Formulare
\ Einrichtungsbezogene Daten einsehen (Telefonnummer, etc.)

Formulare einsehen und ggf. direkt einreichen

T~

Passwort &ndern

Ihr Passwort kdnnen Sie jederzeit im Elternportal dndern. Klicken Sie hierzu oben links auf Ihren
Benutzernamen. Klicken Sie auf ,Passwort dndern“ und geben Sie das derzeitige Passwort (1x)
und das neue Passwort (2x) ein.

AKTIONEN

ot Das Passwort muss mind. 8 Zeichen lang sein. Es muss ein KleinmBUchstabe, ein Grofbuchstabe und eine ziffer enthalten
urtich

Passwort fiir U016812 dndern
Derzeitiges Passwort * /
........

Neues Passwort *

Neues Passwaort erneut singeben *

PASSWORD ANDERN

Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, muss dieses zuriickgesetzt werden. Wenden Sie sich
hierfuir bitte an die zentrale Anmeldestelle (kitaon@postillion.org).



Abwesenheiten:

Sollte Ihr Kind nicht in die Einrichtung kommen, miissen Sie dies laut unserer Benutzungsordnung
iber das Elternportal abwesend eintragen. Ein riickwirkender Eintrag ist nicht moglich.

Neue Anwesenheit anklicken

AKTIONEN
Abwesenheiten
Home
Benutzername
Neue Abwesenheit Datum von Datum bis 1 Grund Kommentar Aktionen
Information < zuriick weiter >

Seite 1 von 1, gezeigt werden 0 Datensatze von 0 gesamt

Datum von (erster Tag der Abwesenheit) Datum bis (letzter Tag der Abwesenheit) eintragen.

KiTaOn EP

AKTIONEN

Abwesenheiten Abwesenheit hinzufiigen

Datum von *

TT. MM . JJJJ B

Datum bis *

TT.MM . JJJJ [}

Aus welchem Grund wird das Kind die Einrichtung nicht besuchen? *

Bitte wihlen Sie ein Eintrag aus der Liste -

Kommentar

SPEICHERN

Wabhlen Sie bitte auch den Grund der Abwesenheit und vergessen Sie nicht zu speichern.

Bei Riickfragen kdnnen Sie sich gerne an die Einrichtungsleitung wenden.
Herzliche GriiRe

Ihr Postillion e.V.



